INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 31 de Julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jaqueline Mishe! Reyna Garcia Cuk 2393094801002
Ndmero de contrato: DGDR-029-798-2023 Acuerdo Ministeriak: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 82172374
Nuamero de Factura: 216351518 Serie: E7885C40
Honorarios Mensuales: 08,000.00 Periodo del Informe: Julio

Monto Total del Contrato Q23,741.94 Plazo det Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta Departamento De Implementacién Deportiva

Objetivos de! Contrato:

£l "Yéenico" se compromete a prestar sus Servicios Té para el Depart to De Impl tacid
Deportiva Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las
prascripciones de sus conocimientos k&enices, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién,

sin ser estas fimitativas, sino Gnicamente enunciatives: (segdn clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitieron organizar, controlar y agilizar la documentacién que ingreso de fas diferentes unidades administrativas
de la Direccién Genera! del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyé en el desarrolio de lineamientos para la verificacion y entrega de los documentos emitidos por las diferentes unidades administrativas de la Direccién
General de! Deporte y la Recreacién.

3. Brinde apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
4. Brinde apoyo en la logistica de las reuniones de trabajo v actividades competentes de los autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Jaqueline Mishel Reyna Garcia Licenciada Ruby Alejandra Judrez Monzén

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 31 de Julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo de! Contratista:  Jaqueline Mishel Reyna Garcia CUt: 2393094801002
Ntmero de contrato: DGDR-029-798-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 82172374
Namero de Factura: 216351518 Serie: E7885C40
Honorarios Mensuales: 08,000.00 Periodo del Informe: Julio

Monto Total del Contrato Q23,741.94 Plazo del Contrato: 02/05/2023 ol 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato:
El "Técnico™ se compromete o prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de Implementacién

Deportiva, de la Direccisn de Areas Sustantivas de Ia Direccién General del deporte y la Recreacisn
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos E&enicos, en la prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas
fimitativas, sino dnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

® Se brind6 apoyo en el manejo de 151 Gestiones y archivo de los documentos que ingresaron al
Departamento de Implementacién Deportiva.

® Se brind6 apoyo a los solicitantes en el correcto llenado de los formatos IDR-01 IDR-02 IDR-03
durante durante los 4 meses del afio, en el Departamento de Implementacién Deportiva.

e Se brindd apoyo en Revision de Gestiones Internas y Gestiones externas durante e los 4 meses del afio
que ingresaron al Departamento de Implementacién Deportiva

¢ Se brindd apoyo en la elaboracion de reportes semanales de gestiones ingresadas y salientes durante
los 4 meses del afo al Departamento de Implementacién Deportiva.

Jaqueline Mishel Reyna Garcia Licenciada. Ruby Alejandra Juarez Monzdn
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jaqueline Mishel Reyna Garcia cul: 2393094801002
Numero de contrato: DGDR-029-798-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 82172374
Numero de Factura: 216351518 Serie: E7885C40
Honorarios Mensuales: 08,000.00 Periodo del informe: Julio

Monto Total del Contrato 023,741.94 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato: El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de

Implementacién Deportiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de Ja Direccién General del
deporte y la Recreacidn Dependencia del Ministerio de Cultura ¥ Deportes, con dedicacion v diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacion de $ervicios Téenicos que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

¢ Se alcanzé un mejor control en documentacién de Gestiones ingresadas durante los 4 meses del afio al
Departamento de Implementacién Deportiva.

* Se cred una base digital de las Gestiones que ingresan al Departamento de Implementacién Deportiva
mejorando el tiempo de respuesta de la misma.

® Se logré una mejora sustancial a la distribucién de Implementacion Deportiva en el Departamento de
Implementacién Deportiva.

¢ Se alcanz6 el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los objetivos, segin el plan
operativo anual en el Departamento de Implementacién Deportiva.

® Se logré agilizar el proceso de la elaboracién de gestiones, segtin los requerimientos de Areas Sustantivas,
dando como resultado una mejora en el Departamento de Implementacién Deportiva.

¢ Se alcanzé una mejora en la comunicacién con el departamento de Almacén.

® Se logré finalizar un aproximado de 115 gestiones que ingresarén al Departamento de Implementacén
Deportiva de los diferentes departamentos de Guatemala.

* Se mejord el sistema de trasiado de documentacién a otras unidades administrativas a tréves de la
creacion la base de datos digitales para ef control y seguimiento de las gestiones dentro del Departamento
de Implementacién Deportiva.

#Se generaron controles para identificar de una mejor manera los expedientes que se encuentran fisicos en la
oficina del Departamento de Implementacién Deportiva.

Jaqueline Mishel Reyna Garcia Licenciada. Ruby Alejandra Judrez Monzén
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